Internad smernica ¢. 1/2013

Smernica o vybavovani 8aznosti v podmienkach
Obce Pribelce

Schvélené OcZ: 25.09.2013

Uginné: 26.09.2013

Obecné zastupite/stvo v Pribelciach v sulade s § 11 ods. 4 zakona SNR ¢&. 369/1990
Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon o obecnom
zriadeni”) a na zaklade § 11 ods. 1 zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni
zakona ¢. 289/2012 Z. z. (dalej len ,zdkon o staznostiach®)

vydava tato

Smernicu
0 vybavovani s t'aznosti v podmienkach Obce Pribelce

Cl.1
Zakladné ustanovenia

Tieto zasady upravuju postup organov samospravy obce pri prijimani, evidovani,
preSetrovani a pisomnom oznameni vysledku preSetrenia staznosti a kontrolu
vybavovania staznosti pri vykone prenesenej pésobnosti Statnej spravy na obec a pri
vykone samospravnej pésobnosti obce. Su zavazné pre obecné zastupitelstvo,
starostu, orgdny obecného zastupitel'stva a zamestnancov obce.

Cl.2
Zakladné pojmy

(1) Stazovatel je fyzicka alebo pravnicka osoba, ktora podala staznost.

(2) Staznost je podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby (dalej len
"stazovatel™), ktorym
a) sa doméaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa
domnieva, Ze boli porusené &innostou alebo necinnostou (dalej len "€innost™)
organov alebo zamestnancov obce
b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najma na poruSenie pravnych predpisov,
ktorych odstranenie je v pdsobnosti organov alebo zamestnancov obce.
Obsahové nélezitosti staznosti su stanovené v Ust. 8 5 ods. 2 a ods. 3 zadkona o
staznostiach.

(3) St'aznos tou pod l'a zakona o s t'aznostiach nie je podanie , ktoré

a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, ndzoru, Ziadosti, podnetu alebo navrhu a nie je
v flom jednoznacne vyjadrené, ochrany akého svojho prava alebo pravom
chraneného zaujmu sa osoba domaha,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky v €innosti obce, ktorych odstranenie alebo
vybavenie je upravené inym pravnym predpisom (napr. Obciansky sudny
poriadok, Trestny poriadok, zakon &. 250/2007 Z. z. o ochrane spotrebitefa a
pod.),



c) je staznostou podla osobitného predpisu (napr. zakon €. 511/1992 Zb. o sprave
dani a poplatkov, zakon &. 233/1995 Z. z. o sudnych exekdtoroch a exekuénej
¢innosti a pod.), alebo

d) smeruje proti rozhodnutiu obce alebo iného organu verejnej spravy, ktoré bolo
vydané v konani podla iného pravneho predpisu (napr. zakon €. 71/1967 Zb. o
spravnom konani, zakon €. 511/1992 Zb. o sprave dani).

Staznostou podla zdkona o staznostiach nie je ani podanie
a) organu verejnej spravy, v ktorom upozoriuje na nedostatky v €innosti iného
organu verejnej spravy,
b) osoby poverenej sidom na vykon verejnej moci (exekutorov, notarov).

(4) PreSetrovanim s t'aznosti sa zistuje skutocny stav veci a jeho sulad alebo rozpor
S0 vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi a s vnutornymi predpismi, ako aj
priciny vzniku zistenych nedostatkov a ich nésledky.

(5) Odlozenie s t'aznosti — sa vykona v pripadoch uvedenychvg&5o0ds.6a7av 86
zakona o staznostiach.

(6) Vybavenie s taznosti - odoslanie pisomného oznamenia vysledku jej preSetrenia
stazovatelovi s uvedenim, ¢i je staznost opodstatnena alebo neopodstatnena.

(7) Opakovana s taznost a d’alSia opakovana s taznost' je staznost toho istého
staZovatela, v tej istej veci, ak v nej neuvadza nové skuto€nosti.

(8) St'aznost’ proti vybavovaniu s taznosti a s taznost proti odloZzeniu s t'aznosti
je novou staznostou proti postupu obce pri vybavovani alebo pri dolozeni staznosti.

Cl.3
Podavanie a prijimanie s t'aznosti

(1) Staznost mozno podat’ pisomne, Ustne do zaznamu alebo telefaxom.

(2) Staznosti sa podavaju a prijimaju na obecnom uUrade pocas uradnych hodin.
Prijima sa staznost podana pisomne, Ustne do zaznamu alebo telefaxom. Pri
pisomnom doruceni staznosti obalka ostava trvalo pripojena k dorucenej staznosti.
Staznost musi obsahovat’ nalezitosti stanovené v § 5 zakona o staznostiach.

(3) Staznosti prijima a eviduje v evidencii s t'aznosti obce oddelene od evidencie
ostatnych pisomnosti zamestnanec obce povereny starostom obce, pricom musi
obsahovat najmé udaje podfa § 10 zakona o staznostiach.

(4) Pri Ustne podanej staznosti, ktori nemozno vybavit ihned, zamestnanec obce,
ktory ju prijal, vyhotovi pisomny zaznam o Ustnej staznosti. Vzor zaznamu o Ustnej
staznosti je v prilohe €. 1 tejto smernice.

(5) Staznost, ktora bola podana obci telefaxom sa povazuje za pisomnu iba vtedy,
ak ju staZzovatel do 5 pracovnych dni od jej podania pisomne potvrdi svojim
podpisom, inak sa staznost odlozi.

(6) O nevyhotoveni zaznamu o Ustnej staznosti podfa 8 5 ods. 5 zakona
o staznostiach zamestnanec obce bezodkladne spiSe o tejto skutoénosti a dévodoch
aradny zdznam a zaroven o tom informuje starostu obce.

(7) Zamestnanec, ktory prijme staznost, vykona nevyhnutné akony na zabezpecenie
dokazov potrebnych na jej objektivne preSetrenie.

(8) Staznost adresovana starostovi, komisii obecného zastupitelstva a hlavnému
kontrolérovi sa im doru€i az po jej zaevidovani v evidencii staznosti.



Cla
Posudenie s taznosti a nakladania so s t'aznos t'ou

(1) Pre posudenie podania ako staznosti je dblezité, aby staZovatel poukazal na
konkrétne nedostatky v ¢innosti obce, ktorych odstranenie je v pésobnosti organov
obce. Preto sa staznost musi posudzovat podla jej obsahu.

(2) Na posudenie, Ci staznost’ je podanda pri vykone prenesenej posobnosti Statnej
spravy na obec, alebo pri vykone samospravnej pésobnosti obce je prislusny
starosta obce. Po posudeni staznosti zamestnanec obce, ktory ju evidoval vioZi
staznost’ do spisového obalu, ktory je v prilohe €. 2 tejto smernice a postupi ju na
preSetrenie a to: zamestnancovi obce, starostovi obce, hlavnému kontrolorovi alebo
predsedovi komisie obecného zastupitelstva na vybavovanie staznosti az po jej
zaevidovani v evidencii staznosti.

Cl5
Vedenie evidencie s taznosti

(1)Povereny zamestnanec starostom obce vedie evidenciu staznosti za cely obecny
arad rucne v evidencii staznosti, oddelene od evidencie ostatnych pisomnosti. Vzor
evidencie staznosti je v prilohe &. 3 tejto smernice. Pri zapise staznosti do evidencie
sa jednotlivé stipce vypinaju podla predtlade, spdsobom uvedenym v prilohe &. 4
tejto smernice.

(2) Jednotlivé listy evidencie staznosti sa Cislujd v pravom hornom rohu. Na
vnutornej strane Celnej dosky sa uvedie zadznam: ,Tato evidencia staznosti obsahuje
.......... listov aje vuzivani od ........2011." Pod zdznamom sa uvedie titul, meno,
priezvisko a podpis starostu. Zdznam podpisuje starosta.

(3) Na Sstitku zvonkajSej strany cCelnej dosky evidencie staznosti sa vyznaci:
.Evidencia staznosti obce Pribelce".

(4) Poradové Cislo v evidencii sa vzdy zacina prvym pracovnym driom kalendarneho
roku &islom jeden. Cislo spisu — staznosti pozostava z poradového &isla z evidencie
staznosti a roku. Staznosti sa zapisuju do evidencie denne a v poradi, v akom boli
dorucené. Evidencia sa vedie tak, aby priebezne poskytovala uplné, presné, ¢asovo
a vecne aktualne udaje o evidovanych staznostiach.

(5) Staznost sa na preSetrenie prideluje prisluSnému zamestnancovi, starostovi
obce, predsedovi komisie obecného zastupitelstva na preSetrovanie staznosti az po
jej zaevidovani v evidencii staznosti. Prislusna osoba na preSetrenie staznosti jej
prevzatie potvrdi svojim podpisom v stipci &. 7 evidencie staZnosti.

(6) Zapisy do evidencie staznosti sa vykonavaju spé6sobom, zabezpec&ujucim trvalost
pisma. Chybny zapis sa opravi tak, Zze sa preCiarkne anahradi sa spravnym
zapisom. Ak dbéjde k zapisu, ktory nemal byt evidovany v evidencii staznosti, cely
riadok sa preéiarkne a v stipci &. 11 evidencie sa uvedie text ,Zapisané omylom®. Pri
kazdej oprave sa uvedie datum a podpis zamestnanca, ktory opravu urobil, pricom
sa dba, aby chybny zapis zostal Citatelny.

(7) Evidencia staznosti sa kazdoroCne uzatvara posledny pracovny den
kalendarneho roka tak, Ze sa posledny zapis cely vyrazne podciarkne, ¢im sa
v danom roku ukongi pridefovanie Cisel staznosti. Pod zvyraznenou Ciarou sa uvedie
zapis ,Uzatvorené Cislom....... “, pripoji sa datum, odtlacok okruhlej peciatky s erbom
obce a podpis starostu obce.



(8) Hlavny kontrolér raz za tri mesiace vykona kontrolu spravnosti vedenia evidencie
staznosti. O vykonanej kontrole uvedie v evidencii staznosti struény zaznam
s datumom a podpisom pod predtlacou strany evidencie staznosti a taktiez informuje
starostu obce a obecné zastupitelstvo.

Cl.6
Prislusnos t' na preSetrovanie a vybavovanie s taznosti

(1) StaZznosti pri prenesenom vykone Statnej spravy:

a) Proti starostovi obce preSetruje a vybavuje najblizSi organ Statnej spravy s
kontrolnou pravomocou (spravidla odvolaci organ). Ak takyto organ nie je, tak
staznosti preSetruje a vybavuje Ustredny organ Statnej spravy pre kontrolu
vybavovania staznosti - Urad vlady SR.

b) Proti vedlicim zamestnancom a zamestnancom obdobne ako pri samospravne;j
cinnosti.

(2) St'aznosti proti samospravnej  €innosti organov obce a zamestnancov obce
preSetruje a vybavuje:

a) Komisia obecného zastupitelstva na vybavovanie staznosti
- proti ¢innosti starostu obce
- proti ¢innosti hlavného kontrolora
- proti ¢innosti jednotlivych poslancov

b) Starosta obce

- proti €innosti riaditefa Skoly a Skolského zariadenia, ktoré nemaju pravnu
subjektivitu (okrem staznosti podla § 13 ods. 1 zakona €. 569/2003 Z. z. — t.j.
okrem staznosti tykajucich sa arovne pedagogického riadenia, Urovne vychovy a
vzdelavania a materialno-technickych podmienok vratane praktického
vyuc€ovania)

- proti ¢innosti zamestnancov obce (okrem hlavného kontrol6ra)

- proti odloZeniu staznosti

- proti vybaveniu staznosti

c) Riaditel Skoly a Skolského zariadenia, ktoré nemaju pravnu subjektivitu, proti
zamestnancom Vv priamej podriadenosti, do pésobnosti ktorého patri €innost,
o ktorej sa staZzovatel domnieva, Ze fou boli poruSené jeho prava alebo prdvom
chranené zaujmy.

d) Hlavny kontrol6r obce
- proti odloZeniu staznosti
- proti vybaveniu staznosti

(3) Na vybavenie opakovanej staznosti je prisluSsny organ a zamestnanec, ktory
vybavil predchadzajicu staznost.

Cl.7
Komisia pre vybavovanie s taznosti
(1) Obecné zastupitel'stvo zriaduje komisiu pre vybavovanie staznosti.

(2) Komisia m& 3 d¢lenov al néhradnika iba zradov poslancov obecného
zastupitelstva. Komisia si zvoli predsedu komisie.



(3) Ak sa staznost dotyka niektorého z Clenov komisie, nastupuje na jeho miesto
nahradnik. Clenom komisie nemdze byt poslanec obecného zastupitelstva vodi,
ktorému staznost smeruje.

(4) Komisia sa schadza tak, aby boli zachované zakonné lehoty pre vybavovanie
staznosti. Komisiu zvolava predseda komisie.

(5) Za komisiu navonok kona predseda komisie. Obecny urad je povinny zabezpecit
vSetky potrebné a materidlne podmienky pre bezproblémovy chod a ¢innost' tejto
komisie.

Cl.8
Zakladné pravidla pri vybavovani s taznosti

(1) Pri preSetrovani staznosti sa vychadza z jej predmetu, bez ohladu na stazovatela
a toho, proti komu staznost smeruje, ako aj na to, ako ju stazovatel oznadil.

(2) Ak je podla obsahu iba ¢ast podania staznostou, preSetri sa iba v tomto rozsahu.
Ak sa staznost sklada z viacerych samostatnych bodov, preSetruje sa kazdy z nich.

(3) Kazdé prijaté podanie sa posudi podla obsahu a v sulade s prislusnymi
ustanoveniami zdkona o staznostiach sa podanie:

- vrati (8 4 ods. 3 zdkona a § 8 ods. 3 zakona o staznostiach).

- postupi (8 3 ods. 3 pism. b/, § 4 ods. 4 a 5 zakona o staznostiach)

- odlozi (8 5 ods. 6 a 7 a § 6 zakona o staznostiach)

- vybavi 8 18 aZ § 22 z4kona o staznostiach.

(4) Podanie staznosti sa nesmie stat podnetom ani dévodom na vyvodzovanie
dosledkov, ktoré by stazovatelovi spésobili akikolvek ujmu.

(5) Informacie, ktoré obsahuje dokumentacia suvisiaca s vybavovanim staznosti, sa
nespristupnuju (8 8 az 12 zakona ¢&. 211//2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informéciam).

(6) Kazdy zucCastneny na vybaveni staznosti, komu je staZovatefova totoZnost
znadma, je povinny o nej zachovat mi¢anlivost, ak o to poZziadal stazovatel. V takomto
pripade sa pri preSetrovani staznosti postupuje len na zaklade jej odpisu, v ktorom
sa neuvadza ni¢ z toho, ¢o by umoznovalo identifikaciu stazovatela.

(7) Staznost nesmie byt pridelena na preSetrovanie a vybavenie tomu, proti komu
smeruje, ani zamestnancovi v jeho riadiacej p6sobnosti.

(8) Z preSetrovania a vybavenia staznosti je vyluceny:
a) zamestnanec obce, ak sa zuc¢astnil na ¢innosti, ktor4 je predmetom staznosti,
b) zamestnanec iného organu verejnej spravy a osoba, ak sa zucastnila na
¢innosti, ktoréd je predmetom staznosti,
c) ten, o koho nepredpojatosti mozno mat pochybnosti vzhfadom na jeho vztah k
stazovatelovi, jeho zastupcovi, k zamestnancovi obce, proti ktorému staznost
smeruje, alebo k predmetu staznosti.

(9) Osoba prislusna na vybavenie staznosti, ak zisti podla obsahu, Ze predmetné
podanie sa netyka €innosti obce, postapi ho prisluSnému organu verejnej spravy.

(10) Osoba prislusna na vybavenie staznosti je povinna bezodkladne oboznamit
toho, proti komu staznost smeruje, s jej obsahom v takom rozsahu a ¢ase, aby sa jej
preSetrovanie nemohlo zmarit. Zarovei mu umozZni vyjadrit sa k staznosti,
predkladat doklady, pisomnosti, informacie a Udaje potrebné na vybavovanie
staznosti.



(11) Osoba prislusna na vybavenie staznosti je oprdvnena v nevyhnutnom rozsahu
(8 6 ods. 2 zakona o staznostiach) pisomne vyzvat stazovatefa na spolupracu
(priloha €. 8) s poucenim, ze v pripade neposkytnutia spoluprace alebo jej
neposkytnutia v stanovenej lehote, staznost odlozi podla § 6 ods. 1 pism. h/ zakona
o staznostiach).

(12) Ak nemozno staznost alebo jej Cast preSetrit, osoba prislusna na preSetrenie
staznosti to uvedie v zpisnici o preSetreni staznosti a oznami staZzovatelovi.

(13) Osoba prislusna na vybavenie staznosti vyhotovi zapisnicu o preSetreni
staznosti (vid priloha €. 6).

(14) Osoba prislusnd na vybavenie staznosti je opravnena staznost odlozit v
pripadoch uvedenych v 8 5 ods. 6 a 7 a v 8 6 zakona o staznostiach. O odlozeni
upovedomi stazovatela, a to v pripadoch uvedenych v 8 6 ods. 4 zakona o
staznostiach.

(15) Obec staznost vybavi v lehote 60 pracovnych dni. Z dovodu naroCnosti na
preSetrenie staznosti je mozné lehotu 60 pracovnych dni predizit o 30 pracovnych
dni.

(16) O prediZeni lehoty (§ 12 ods. 2 zékona o staznostiach) na vybavenie rozhoduje
starosta obce. V pripadoch staznosti proti ¢innosti starostu, rozhoduje o predlozeni
lehoty komisia obecného zastupitelstva na vybavovanie staznosti.

(17) Osoba prislusna na vybavenie staznosti odosle pisomné oznamenie vysledku jej
preSetrenia stazovatelovi podla prilohy €. 11 tejto smernice.

Cl.9
Zapisnica o preSetreni s t'aznosti

(1) Ten, kto staznost preSetruje, vyhotovi zapisnicu o preSetreni staznosti, ktora
obsahuje nélezitosti podla § 19 zakona o staznostiach. Vzor zapisnice je v prilohe €.
6 tejto smernice.

(2) Text zapisnice ma byt stru€ny, vystizny a zrozumitelny. Za preukazané zistenia
sa povaZzuju odovodnené zistenia, vyplyvajuce z vykonaného preSetrenia, ktoré
potvrdzuju sulad alebo rozpor s pravnymi predpismi. Preukdzané zistenia musia
vychadzat z pravnych predpisov a z podkladov, ktoré su sucastou spisu.

(3) Ten, kto staznost preSetroval, obozndmi starostu obce s vysledkom jej
presetrenia.

(4) Ak staznost alebo jej Cast nie je mozné preSetrit, ten, kto staznost preSetruje to
uvedie v zapisnici a oznami to stazovatelovi. Za nemoznost preSetrenia staznosti
alebo jej Casti sa okrem iného povazuje aj tvrdenie staZzovatela proti tvrdeniu
dotknutej osoby, ak niet inej skuto€nosti, potvrdzujiacej pravdivost niektorého z
tvrdeni. Vzor oznamenia o nemoznosti preSetrenia staznosti je v prilohe &. 7 tejto
smernice.

(5) Po podpisani zapisnice sa zapisnica zaklada do spisu.

Cl.10
Kontrola vybavovania s t'aznosti

(1) Kontrolu vybavovania staznosti v obci vykonava v sulade s ustanovenim § 18d
ods. 1 zakona SNR ¢&. 369/1990 Z. z. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich
prepisov hlavny kontrol6r obce.



(2) Osoba prislusnd na vybavovanie staznosti je opravnena kontrolovat, &i sa
opatrenia prijaté na odstranenie nedostatkov a pricin ich vzniku riadne plnia.

Cl.11
Oznamenie vysledku preSetrenia s taznosti

(1) Staznost' je vybavena odoslanim pisomného oznamenia vysledku jej preSetrenia
stazovatelovi.

(2) V oznameni sa uvedie, Ci je staznost opodstatnena alebo neopodstatnena spolu
s uvedenim odbvodnenia vysledku preSetrenia, ktoré vychadza zo z4pisnice.
V pripade, Ze sa zistila opodstatnenost’ staznosti, uvedu sa v oznameni aj opatrenia
prijaté alebo vykonané na odstranenie zistenych nedostatkov.

(3) Ak ma staznost viacero €asti, musi oznamenie obsahovat’ vysledok preSetrenia
kazdej z nich.

Cl.12
Opakovana s taznost’ a d’alSia opakovana s taznost’

(1) Ak stazovatel opakuje staznost v tej istej veci a neuvadza v nej nove skuto€nosti,
povereny zamestnanec prekontroluje, ¢i pévodna staznost bola spravne vybavend,
o ¢om vyhotovi zadznam. DalSia opakovana staznost sa odloZzi.

(2) Ak bola predchadzajuca staznost vybavena spravne, obec tato skutoCnost
stazovatelovi oznami spolu s odévodnenim a poucenim, Ze dalSie opakované
staznosti odlozi. Ak pévodna staznost nebola vybavena spravne, obec opakovanu
staznost preSetri a vybavi v lehote podfa ¢l. 8 ods. 15.

(3) V pripade, Ze vrovnakej veci, vakej uz bola vybavena staznost iného
stazovatela, poda staznost dalSi stazovatel bez uvedenia novych skutonosti, jeho
staznost netreba znovu preSetrovat, ale treba ho upovedomit o vysledku vybavenia
povodnej staznosti.

Cl.13
Zavere éné ustanovenia

(1) Smernicu o vybavovani staznosti v podmienkach Obce Pribelce schvalilo Obecné
zastupitelstvo na svojom 29. zasadnuti dna 25.09.2013 pod Ccislom uznesenia
86/2013 a nadobuda ucinnost 26.09.2013 .

(2) Komisia obecného zastupitel'stva na vybavovanie staznosti ustanovena podla
doterajSej smernice je komisiou na vybavovanie staznosti podla tejto smernice.

(3) Dnom nadobudnutia dcinnosti tejto  Smernice straca platnost Smernica
o vybavovani staznosti v podmienkach Obce Pribelce zo dfia 25.03.2011.

Ing. Tibor Cierny
starosta obce



Prilohy:

. Zaznam o podani ustnej staznosti

. Spisovy obal

. Vzor evidencie staznosti

. Vzor vyplfiovania stipcov evidencie staznosti

. Zaznam o odloZeni staznosti

. Zapisnica o preSetreni staznosti

. Nemoznost preSetrenia staznosti — oznamenie

. Staznost na ............... — vyzva ha spolupracu
.Staznostna ..., — Ziadost o sucinnost
10. Prerusenie plynutia lehoty na vybavenie staznosti — oznamenie
11. Oznamenie o vysledku preSetrenia staznosti
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Vzor
Priloha ¢. 1

ZAZNAM

0 podani Ustnej s t'aznosti

DneSného dna, tj. ... sa bez predvolania dostavil na Obecny urad v
Pribelciach

MenO0 a PriezVISKO, tIULL ... e e e e e e e e eeeeenes
Narodeny dia: ........cccevevvvvviiiiiiiiieeeneeeenn, [DJ0] {[=T0 I 0] (0741 [0 1] |
Adresa trvalého / prechodného pobytu staZzovatela- fyzicka osoba: .............ccccceeeenn.

Stazovatel sa doméha (ochrany svojich prav alebo pravom chranenych
zaujmov, o ktorych sa domnieva, Ze boli porusené cinnostou alebo necinnostou
organu verejnej

Zaznam vyhotoveny v zmysle § 5 ods. 4 zakona €. 9/2010 Z.z. o staznostiach

na Obecnom Urade v Pribelciach dia....................... (o hod.

ZAznam VYhOUOVIl........cooovvviiiiiiiie s v, (zamestnanec obce) za
PHItOMNOSE ...uvvviiiiiiiiiiieee e stazovatela a zamestnancov
obce.....ooovviiii

..................................................... , ktori boli pritomni.

podpis vyhotovitela zdznamu podpis stazovatela

Jedno vyhotovenie tohto zaznamu osobne prevzal stazovatel ihned po jeho
podpisani, ¢o potvrdzuje svojim podpisom.

podpis stazovatela



SPISOVY OBAL

Vzor

Priloha ¢. 2

Zikladné Eislo:

Predmet:

Ukladaci znak

SkartaZny znak

TRIAN 8B 010652
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Vzor evidencie staznosti

Priloha €. 3
datum zasl. (meno,
doru €enia priezvisko, adresa, Postlpené
sidlo s tazovate la od iného
alebo organu VS
Poradové splnomocnenej pod po &et listov/

¢islo evidovania osoby) éislom priloh vec
1 2 3 4 5 6
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Vzor druhd strana prilohy €. 3

pridelené prijaté registratdrna
kedy vysledok opatrenia doévod znacka
komu, preSetrenia odloZenia lehota zaznam o
podpis st'aznosti termin (8) poznamka uloZenia vyradeni
7 8 9 10 11 12 13

12




Stipec 1
Stipec 2
Stipec 3

Stipec 4
Stipec 5
Stipec 6

Stipec 7

Stipec 8

Stipec 9

Stipec 10

Stipec 11

Stipec 12

Stipec 13

Vzor
Priloha €. 4
Vzor vypl Rovania st ipcov evidencie s taZnosti

— poradové Cislo staznosti

— datum dorucenia staznosti + datum zaevidovania staznosti

— meno, priezvisko, né&zov pravnickej osoby, adresa trvalého alebo
prechodného bydliska, sidlo pravnickej osoby, meno, priezvisko osoby
konajucej za pravnicka osobu

— Cislo spisu- staznosti postipeného obci inym orgdnom verejnej spravy

— pocet listov podania + pod Ciarou- pocet priloh / pocet vSetkych listov priloh

— Vec (predmet): staznost, opakovana staznost, dalSia opakovana staznost,
staznost proti vybavovaniu staznosti alebo staznost proti odloZeniu staznosti,
— datum pridelenia staznosti + pod Ciarou- priezvisko zamestnanca, ktorému
bola staznost pridelena na preSetrenie

— vysledok preSetrenia staZznosti, opakovanej staZznosti, staznosti proti
vybavovaniu staznosti alebo staZnosti proti odloZeniu staznosti

— uvedie sa: opodstatnena, neopodstatnena alebo neda sa preSetrit, ak sa
v pripade  opakovanej staZznosti  kontrolou  spravnosti  vybavenia
predchadzajlcej staznosti zisti, Ze predchadzajluca staznost bola vybavena —
spravne, ako vysledok sa uvedie — neopodstatnend - nespravne, ako vysledok
sa uvedie - opodstatnena

— prijaté opatrenia a termin ich splnenia alebo v pripade postupenia staZnosti
inému organu verejnej spravy sa nad Ciarou uvedie organ verejnej spravy,
ktorému bola staznost alebo podanie postipené apod Ciarou sa uvedie
datum postupenia

— dbévod odloZenia staznosti, uvedie sa prisluSné ustanovenie zakona
o staznostiach

— poznamka- pri opakovanej staZznosti sa uvadza Cislo staznosti, s ktorou
suvisi, pripadne je tu mozné uvadzat aj iné zaznamy

— registratirna znacka a lehota uloZenia — uvedie sa registratirna znacka
a lehota uloZenia podla registratirneho poriadku

— z&znam o vyradeni spisu

13



Vzor

Priloha ¢. 5

(meno, priezvisko stazovatela)

Podla 8 6 ods. 1 pism. ........ zakona €. 9/2010 Z.z. o staznostiach, staznost
.................................. (meno a priezvisko stazovatela, adresa bydliska) zo dna

.......................... adresovanu ..................cccceeeeeeennn, VKtorej sa stazuje (predmet

staznosti), ktora bola ..............cccoeeiine (obci) dorucend dna ................ a ktora
SMErUJe Na.....cccvvvevvrrninieaaennn

odkladam.

Odbdvodnenie

Staznost odlozil:

meno, priezvisko a funkcia

14



Priloha €. 6
Cislo ... I V obci dia............
ZAPISNICA
o preSetreni s t'aznosti
(meno, priezvisko, adresa stazovatela)
(D] - W bolo obci doru€ené podanie.........ccccceeeeiiienennnn... (meno,
priezvisko, adresa staZovatela), ktoré bolo obcou dna .................. zaevidované pod

hore uvedenym cislom.
Z obsahu (charakteru, oznac¢enia) podania vyplyva, Ze:

Alternativa €. 1
je staznostou ako celok, s jednym predmetom staznosti a kde sa stazovatel stazuje
................................. (opisat’ predmet staznosti).

Alternativa ¢.2
je ho potrebné rozdelit na ....... Casti.

V Casti €. 1 (oznaCenie Casti je na preSetrujicom) sa staZovatel stazuje na
............................................ (opisat predmet staznosti).

V Casti €. 2 stazovatel poukazuje Na .......cccccccooviiiiiiiiiiiiiiiiiiieeinnn, (opisat
predmet uvedenej Casti podania).
V Casti C. ....... stazovatel sa StaZuje Na ........ceiiiiiiiii

Predmetom preSetrovania staznosti bola ¢ast podania €. 1 a Cast' C. .....

Cast podania &. 2 bola staZovatelovi podla § 4 ods. 3 s poukazom na § 4 ods. 1
pism. b) zakona &. 9/2010 Z. z. o staznostiach (dalej len ,zakon o staznostiach®)
vratena, nakolko sa nejedna o staznost, ale poukazuje na konkrétne nedostatky
v ¢innosti organu verejnej spravy......

PoCas preSetrovania (Casti) staznosti boli vykonané, pripadne zabezpecené:
(opisat vSetky ukony, zabezpecené dbkazné prostriedky, dékazy, atd’.)

PreSetrovanie (Casti) staznosti sa uskutoCnilo v ........cccccceeeiiiiiiiinnnnnn. (uviest
miesto) v obdobi od................ do....oovvrrrnnnen

PreSetrenim (Casti) staznosti bolo preukazané, Ze konanie (zamestnanca obce):

a) bolo v sulade so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi a vnatornymi

predpismi, ¢im vysledkom preSetrenia (Casti) staznosti je (Cast) staznost
neopodstatnena,

b) bolo v rozpore s (uvedu sa konkrétne ustanovenia vSeobecne zavazného

pravneho predpisu alebo interného predpisu), ¢im vysledkom preSetrenia
(Casti) staznosti je (Cast) staznost opodstatnena. Pri€inou zistenych
nedostatkov je (SU) .....cevvvevennnnns (uvedu sa pri€iny), ktoré mali za nasledok
................... (uvedu sa nasledky).

PokraCovanie druhej strany prilohy €. 6
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c) Pri zistovani, €i (ne) konanie (zamestnanca obce) bolo v sulade alebo
Vv rozpore so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi avnatornymi
predpismi, bolo zistené, Ze staznost nie je mozné preSetrit, a to z dévodu,
ze:

- uviest' relevantné dévody (skartované materialy, odmietnuta spolupraca,
odmietnuta sucinnost alebo iné objektivne priciny)
- nebola zistena skuto¢nost, potvrdzujica pravdivost tvrdenia staZzovatela
voci tvrdeniu dotknutej osoby (zamestnanca obce)

* (Ak je vysledok preSetrenia staznosti opodstatneny)

Starosta, hlavny kontrolor alebo predseda komisie (podfa toho kto a na akom
Useku staznost' preSetruje) obce je povinny v lehote do ..............ccceel

1. urcit osobu, zodpovednu za zistené nedostatky,

2. prijat opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pri€in ich vzniku,

3. predlozit prijaté opatrenia tomu, kto staznost preSetroval,

4. predlozit tomu, kto staznost preSetroval spravu o splneni opatreni a uplatneni
pravnej zodpovednosti,
oznamit staZzovatelovi prijaté opatrenia

o

(meno, priezvisko, funkcia (meno, priezvisko, funkcia
preSetrujuceho)

starostu, hlavného kontrolora

alebo predsedu komisie OZ)

**

Zapisnica prerokovana dna ...........ccceevvvvnnnnnnnnnnn.

Starosta alebo predseda komisie OZ:
a) sa odmietol oboznamit’ so zapisnicou,
b) odmietol spinit povinnosti podla § 19 ods. 1 pism.1) zakona o staznostiach,
alebo
c) odmietol zapisnicu podpisat.

* Neuvadza sa pri neopodstatnenej staznosti. Ak je viac d¢asti staznosti
opodstatnenych, uvadzaju sa povinnosti ku kazdej takejto Casti staznosti. Uréené
povinnosti nemusia byt uvedené hned pod textom tej Casti staznosti, ktora je
opodstatnena, moézu byt uvedené v zavere zapisnice. Musi vSak byt z nich jasné, ku
ktorej Casti patria, hlavne vtedy, ak sa liSia v terminoch plnenia. Ak je ur€enych viac
datumov na splnenie povinnosti, je potrebné datum splnenia uvadzat ku kazdej
povinnosti.

** Uvadza sa datum prerokovania. Pri neopodstatnenej staznosti sa uvadza ako
datum prerokovania den podpisania zapisnice.

Ked zapisnicu starosta alebo predseda OZ odmietol podpisat, uvedie sa den
odmietnutia podpisania zapisnice.
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Vzor

Priloha €. 7
Cislo............... V obcidia ..............
Meno a priezvisko
Bydlisko
Vec: NemozZnost preSetrenia staZznosti — oznamenie
Obecnému Uradu v Pribelciach bola dia .................. doru¢end VaSa pisomna

staznost zodna .................. , V ktorej sa stazujete Na ........cccceeeeeeeeeeeeeeennn.

Pri preSetrovani staznosti sa zistilo, Ze nie je mozné Vasu staznost preSetrit.
Doévodom nemoznosti preSetrenia Vase] staznosti j€ ..........eeveveeieenennn. (napr. tvrdenie
proti tvrdeniu aniet inej skuto€nosti potvrdzujucej pravdivost VaSich tvrdeni
uvedenych v staznosti).

D6vod nemoznosti preSetrenia Vasej staznosti Vam oznamujeme v zmysle § 18
ods. 2 zakona €. 9/2010 Z.z. o staznostiach.

starosta obce
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Vzor
Priloha ¢. 8

Meno a priezvisko

Bydlisko
Vec: Staznost na ............... — vyzva na spolupracu

Obecnému Uradu v Pribelciach bola dia .................. doru¢end VaSa pisomna
staznost zodna .................. , V ktorej sa stazujete Na ........ccccceeeeeeeeeeeeeennn.

Nakolko vo VaSej staznosti chybaju informéacie potrebné na preSetrenie staznosti,
vyzyvam Vas ako organ verejnej spravy opravneny podfa 8 16 ods. 1 zédkona C.
9/2010 Z.z. o staznostiach (dalej len ,zdkon o staznostiach*), na doplnenie staznosti
o tieto informacie:

1) PR UR SO SRSSPRPPRPR

Informécie potrebné pre doplnenie VaSej staznosti nAm zaSlete na hore uvedenu
adresu v lehote desat pracovnych dni od doruc€enia tejto vyzvy na spolupracu.

Zaroven Vam oznamujem, ze podla 8§ 16 ods. 5 zakona o staznostiach v ¢ase od
odoslania vyzvy na poskytnutie spoluprace do jej poskytnutia lehota na vybavenie
staznosti neplynie.

Poucenie. Ak spolupracu neposkytnete alebo ju neposkytnete v stanovenej
lehote, staznost odloZime podla 8§ 6 ods. 1 pism. h) zdkona o staZnostiach.

starosta obce
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Vzor

Priloha ¢. 9

Cislo........ A Vobcidha......ocoenean.n.
Obvodny urad
Vec: Staznost na ....cccoevveeveieniennn. — Ziadost o suc¢innost

Obecnému UuUradu v Pribelciach bola dna .............. doruédena staznost
.............................. , ktory sa stazuje na ..................e......... Podla 8 17 zdkona ¢.

9/2010 Z. z. o staznostiach Vas Ziadam, aby ste nam poskytli sucinnost, ktora
spociva v:

Sacinnost v hore poZzadovanej veci Vas Ziadam poskytnat’ najneskdr do desiatich
pracovnych dni od dorucenia tejto ziadosti.

starosta obce
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Vzor
Priloha ¢. 10

Meno a priezvisko
Bydlisko

Vec: PreruSenie plynutia lehoty na vybavenie staznosti — oznamenie

Obecny urad v Pribelciach v zmysle § 17 zdkona €. 9/2010 Z.z. o staznostiach
(dalej len ,zakon o staznostiach“) poziadal Krajsky stavebny trad v ............. listom €.
................ zo dha ............ opredloZenie ......................  (dokladov, inych
pisomnosti, vyjadreni, informacie, idaje potrebné na vybavenie staznosti).

Krajsky stavebny drad v ........... je povinny poskytnat obci su€innost pri
vybavovani staznosti do 10 pracovnych dni od doruc€enia Ziadosti o su¢innost.

Na zaklade uvedeného Vam oznamujeme, Ze podla 8 17 ods. 2 zakona

o staznostiach v ase od odoslania Ziadosti o poskytnutie suc€innosti do jej
poskytnutia lehota na vybavenie staznosti neplynie.

starosta obce
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Vzor

Priloha ¢. 11

(stazovatel)

Vec: Oznamenie vysledku preSetrenia s taznosti

Obci Pribelce bola dna .................... doru¢end VaSa pisomna staznost zo dna
..................................... , ktorou sa domahate

Setrenim staznosti dfia .................. bolo zistené, Ze VaSa staznost je
neopodstatnena // opodstatnena/*

Odbévodnenie vysledku preSetrenia staznosti:

(Uviest’ konkrétne zistenia a sulad resp. nesulad s prislusSnymi pravnymi
predpismi, pripadne ¢o bolo odstranené v priebehu Setrenia - podfa zapisnice. V
pripade opodstatnenej staznosti uviest, Ze boli uloZzené povinnosti pod/a 8 19 ods. 1
pism. i). ) Ak ma staznost viacero Casti, musi pisomné ozndmenie obsahovat
vysledok preSetrenia kazdej z nich. Ak je podanie staznostou iba v Casti, vysledok
preSetrenia sa pisomne oznamuje iba k tejto ¢asti.)

meno a priezvisko, podpis
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